Інформація для заявників

Вимоги до оформлення довіреності та умови легалізації
Згідно статті 237 Цивільного Кодексу України (надалі – ЦК України), представництвом є правовідношення, в якому одна сторона (представник) зобов’язана або має право вчинити правочин від імені другої сторони, яку вона представляє. Такі дії створюють, змінюють або припиняють права і обов'язки безпосередньо для особи, яку представляють. В якості представника може виступати будь-який суб'єкт цивільного права, – право- та дієздатна юридична або фізична особа (громадянин). Угоди, укладені особою без повноважень або з перевищенням повноважень, не породжують для довірителя (Замовника, Виробника) ніяких юридичних наслідків. 

Види представництва:

1. Представництво, яке ґрунтується на адміністративному акті – представник зобов’язується діяти від імені особи, що представляється, в силу адміністративного розпорядження останнього. Таке представництво має місце тоді, коли орган юридичної особи видає наказ про призначення робітника на посаду, яка пов'язана з здійсненням певних представницьких функцій, наприклад, представництвом у суді, укладанням угод та інше. Повноваження представника у цьому випадку визначаються виданим адміністративним актом або витікають із посадової інструкції робітника, або з обстановки, в якій діє представник. Підтвердженням повноважень керівника підприємства виступати без довіреності від імені юридичної особи є Статут підприємства або інший установчий документ.
2. Представництво, яке ґрунтується на договорі (або, як його ще називають, добровільне) – виникає по волі особи, яку представляють, і яка не тільки обирає особу представника, але й визначає його повноваження. Крім того, на здійснення юридичних дій від імені довірителя потрібна згода самого представника. Між особою, що представляється, і представником укладається договір доручення або ж видається довіреність;

3. Комерційне представництво - комерційним представником є особа, яка постійно та самостійно виступає представником від імені підприємців у сфері підприємницької діяльності. Повноваження комерційного представника може бути підтверджене письмовою угодою (наприклад ліцензійний договір) між ним та особою, яку представляють, або довіреністю. 

Згідно зі статті 244 ЦК України довіреність – це письмовий документ, що видається однією особою (довірителем) іншій особі (довіреному) для представництва перед третіми особами. 

Однією з основних вимог, які пред'являють до довіреності – це її форма. Закон вимагає, щоб довіреність була складена у письмовій формі (стаття 244 ЦК України). 
Згідно статті 247 ЦК України строк довіреності встановлюється у довіреності. Якщо її строк не встановлений - довіреність зберігає чинність до припинення її дії. Важливим є зазначення дати вчинення довіреності – інакше такий документ є нікчемним (недійсним).

Загальне правило, яке відноситься до всіх випадків видачі довіреності, передбачає необхідність особистого виконання представником передбачених довіреністю дій або повноважень. Представник може передоручити їх вчинення іншій особі тільки якщо передоручення було передбачено самою довіреністю (довіреність видана з правом передоручення).

Передоручення оформлюється нотаріально посвідченою довіреністю. Строк дії нової довіреності не повинен перевищувати строк дії довіреності, на підставі якої вона видана (ст.ст. 245, 247 ЦК України).

Окремим питанням є легалізація документів, виданих на території іноземних держав. 

Легалізацією офіційних документів, відповідно до Інструкції про порядок консульської легалізації офіційних документів в Україні і за кордоном, затвердженої наказом Міністерства закордонних справ України від 04.06.2002 року №113 та зареєстрованої Міністерством юстиції України 26.06.2002 року за №535/6823 (далі – Інструкція), є процедура підтвердження дійсності оригіналів офіційних документів або засвідчення справжності підписів посадових осіб, уповноважених засвідчувати підписи на документах, а також дійсності відбитків штампів, печаток, якими скріплено документ. Легалізація в установленому порядку документа надає йому право на існування в міжнародному обігу.

В залежності від країни походження документа існують три шляхи до його легалізації на території України:

1. Загальний порядок легалізації офіційних документів полягає у підтвердженні дійсності оригіналів офіційних документів або засвідченні справжності підписів посадових осіб, уповноважених засвідчувати підписи на документах, а також дійсності відбитків штампів, печаток, якими скріплено документ, консульськими установами України або консульськими установами держави походження документа відповідно до положень Віденської конвенції "Про консульські зносини" 1963 року, міжнародних договорів та чинного законодавства України, а також Інструкції.

Департамент консульської служби МЗС України не легалізує документи, складені на території іноземних держав. Такі документи повинні бути легалізовані в консульській установі України в державі походження документів. У разі відсутності в країні походження документів консульської установи України, іноземні документи можуть бути легалізовані Департаментом Консульської служби МЗС України, за умови засвідчення в МЗС країни походження документів та в консульській установі цієї країни, що представляє її інтереси в Україні.
2. З 22 грудня 2003 року для України набрала чинності Гаазька Конвенція (1961 р.), що скасовує вимогу легалізації іноземних офіційних документів. Згідно з положеннями Гаазької конвенції скасовується вимога легалізації документів для їх подальшого використання в державах - учасницях цієї конвенції. Офіційні документи, які використовуються на території зазначених держав, мають бути засвідчені спеціальним штампом "Apostille" (далі - апостиль), проставленим компетентним органом держави, в якій було складено документ.

3. Відповідно до частини другої статті 3 Гаазької конвенції, дотримання процедури проставлення апостиля не може вимагатися державами-учасницями конвенції, якщо існують угоди між двома або декількома державами, які відміняють або спрощують дану процедуру або звільняють сам документ від легалізації.
Верховною Радою України 10 листопада 1994 року ратифіковано Конвенцію про правову допомогу та правові відносини в цивільних, сімейних та кримінальних справах 1993 року (Мінська конвенція), яка набула чинності для України 14 квітня 1995 року і застосовується у відносинах України з державами-учасниками СНГ 

Згідно положень Мінської конвенції документи, які на території однієї з держав, що є учасником Мінської конвенції, виготовлені або засвідчені установою, або спеціально на те уповноваженою особою в межах їх компетенції і за встановленою формою та скріплені гербовою печаткою, приймаються на території України без будь-якого спеціального посвідчення. 

Крім того, між Україною та деякими іноземними державами укладено двосторонні міжнародні  договори, які регулюють питання правових відносин і міжнародної правової допомоги у цивільних справах, і містять положення про те, що документи, складені або засвідчені компетентним органом однієї Договірної Сторони та підтверджені підписом уповноваженої особи й офіційною печаткою, є дійсними на території іншої Договірної Сторони без подальшого засвідчення. З переліком таких міжнародних договорів, що набрали чинності станом на сьогоднішній день, можна ознайомитись на сайті Міністерства юстиції України. 
